PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPEZAL
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ 01.614.225/0001-09

MENSAGEM N° 017/2023
Sapezal-MT, 02 de maio de 2023.

Legislagdo Justica e Redacgao Final

Exmo. Sr. T —

e o

Financas, Orcamento o Fiscalizacdo

Antonio Rodrigues da Silva
MD Presidente da Camara de Vereadores de Sapezal - MT.

Excelentissimos legisladores locais,
E o presente para, em anexo, encaminhar o Projeto de Lei n® 017/2023, que dispde
acerca da Procuradoria Juridica do Municipio de Sapezal, a fim de que o mesmo seja apreciado

por esta Egrégia Casa do Povo, na forma de seu regimento interno.

Sendo o que se apresenta no momento, ¢ na certeza da aprovagio do projeto em
apreco, desde ja reiteramos votos de estima ¢ elevada consideragdo.

¢ Santan@
mal B
H;‘olcioms\a Prot:cok
pPort 071200

Avenida Antonio André Maggi, 07 1400, Centro. Muiieipio de Sapezal-MT - CEP £ 78.363-000
Telefone (453 3383-1300 - gebinetzw sapozal.mil.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPEZAL
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ 01.614.225/0001-09

PROJETO DE LEI N° 017/2023

DISPOE SOBRE A CRIACAO E
ORGANIZACAO DA PROCURADORIA
JURIDICA DO  MUNICIPIO DE
SAPEZAL, INSTITUI O FUNDO
ESPECIAL DE HONORARIOS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

VALCIR CASAGRANDE, Prefeito do Municipio de Sapezal, Estado de Mato
Grosso, no uso de suas atribui¢des legais, faz saber que, apds aprovagdo da Camara Municipal.
fica sancionada a seguinte L E I:

TITULO 1
Da Institui¢io, Composigao, Atribui¢des, Organizagio e Estrutura da Procuradoria Juridica

CAPITULO I
Da instituigdo

Art. 1° Fica instituida a Procuradoria Juridica do Municipio de Sapezal. na forma
prevista nesta lei.

Paragrafo tnico. A Procuradoria Juridica do Municipio ¢ instituicio permanente.
essencial & Administragio Piblica Municipal e a Justiga, vinculada diretamente ao Gabinete do
Prefeito Municipal. sendo responsével pela advocacia publica do Municipio € se orientara pelos
principios da legalidade, indisponibilidade do interesse publico, da unidade ¢ da eficiéncia,
além de outros decorrentes do regime juridico-administrativo.

CAPITULO I
Das Atribuigdes Gerais

Art. 2° A Procuradoria Juridica é incumbida da representagdo do Municipio de
Sapezal nas esferas judicial e extrajudicial. em defesa do interesse publico. bem como das
atividades de consultoria 2 assessoramento juridico do Poder Executivo ¢ seus orgdos.
competindo-lhe, sem prejuizo de outras atribuicdes legais:

] - promover, quando necessario, a inscrigdo e cobranga judicial e extrajudicial da
divida ativa municipal. sem prejuizo da atuagdo dos demais agentes com competéncia legal:

[l - propor agdes e prover a defesa dos interesses do Municipio de Sapezal em
quaisquer instancias. inclusive recebendo citagdes. intimagdes ¢ notificagdes, nas causas em
que o ente publico for autor. réu, assistente, oponente, terceiro interveniente ou por qualquer
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPEZAL
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ 01.614.225/0001-09

forma interessado, usando de todos os recursos legalmente permitidos e de todos os poderes
para o foro em geral;

I11 - Fundado no interesse publico e motivadamente, reconhecer a procedéncia de
pedidos formulados em ag¢des judiciais, deixar de propo-las e desistir das ja propostas. bem
como deixar de interpor recursos ou desistir daqueles ja interpostos.

|V — transigir, mediante autorizagdo do Chefe do Poder Executivo e nas condigoes
estabelecidas em lei;

V - propor ao Prefeito Municipal o oferecimento de agio de inconstitucionalidade
de quaisquer normas. na forma da Constituicdo Federal, elaborando o correspondente
instrumento;

VI - exercer as fungdes de consultoria e de assessoramento juridico do Poder
Executivo, emitindo parecer juridico para fixar a interpretagdo adequada da legislagao.
mediante requerimento do Prefeito, Secretarios Municipais ¢ Diretores/Coordenadores de
unidades administrativas do Poder Executivo Municipal;

VII - requisitar aos oOrgdos e entidades da administragdo puablica municipal,
documentos, exames, diligéncias ¢ esclarecimentos necessarios de interesse da Procuradoria
Juridica;

VIl — quando instado a se manifestar, analisar os procedimentos licitatorios,
inclusive em caso de dispensa e de inexigibilidade de licitagdo, assim como emitir parecer para
a sua aprovacao e homologac¢do;

IX - prestar consultoria na elaborag#io legislativa, inclusive na redacio de vetos.
projetos de lei e demais atos normativos expedidos pelo Prefeito Municipal;

X - exercer o controle interno da legalidade dos atos do Poder Executivo ¢ seus
orgéos, propondo ao Prefeito Municipal a declaracdo de nulidade ou a anulag@o de quaisquer
atos, bem como representando sobre providéncias de ordem juridica reclamada pelo interesse
publico e pela aplicacdo das leis vigentes;

X1 - propor medidas necessarias a uniformizacio da jurisprudéncia administrativa
¢ zelar pela sua fiel observancia;

XII - orientar a Administragdo Plblica no cumprimento de decisdes judiciais e nos
julgados de seu interesse:

XII - apreciar, analisar e/ou elaborar minutas dos termos dos contratos
administrativos, convénios, acordos, ajustes, aditivos ou termos similares a serem firmados em
nome do Municipio;

X1V - assessorar a expropriagdo amigavel, ou propor a judicial, de bens declarados
de utilidade piblica. necessidade publica ou interesse social:

XV - coligir elementos de fato e de direito e preparar as informacdes que devam ser
prestadas em mandado de seguranga ou quaisquer outras agdes ¢ expedientes. inclusive
administrativos. por autoridades municipais ou quaisquer servidores apontados como coatores:
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XVI - sugerir a autoridade e dirigentes de orgdos da Administraciio Publica
providéncias de ordem juridica, reclamadas pelo interesse publico ou por necessidade de boa
aplicacao das leis vigentes: e

XVII - zelar pela observancia das lfeis e atos emanados dos poderes publicos.

Paragrafo Gnico. Desde que justificados no interesse publico e pautados em situagdo
de urgéncia, os pedidos de informagio e diligéncias formulados pelos membros da Procuradoria
Juridica terfo prioridade e deverdo ser atendidos no prazo estabelecido no requerimento.

CAPITULO I
Da Composic¢do, Atribui¢des Especificas, Organizagédo e dos Vencimentos

Art. 3° A Procuradoria Juridica do Municipio terd a seguinte composicio:

I - Procurador-Geral do Municipio;

If - Procuradores; ¢

111 - Assessores Juridicos.

Paragrafo Gnico. Cada componente da Procuradoria Juridica exercera suas
atividades dentro das atribui¢cdes legais inerentes ao seu cargo, conforme o respectivo Plano de
Cargos, Carreiras e Remuneragdes.

Art. 4° A Procuradoria Juridica do Municipio serd dirigida pelo Procurador-Geral
do Municipio, ocupante de cargo em comissdo, de livre escolha, nomeagdo e exoneragido pelo
Prefeito Municipal. podendo, ainda, ser nomeado dentre os ocupantes do quadro permanente
da carreira de Procurador.

Art. 53° Além das atribuicdes previstas no Plano de Cargos, Carreiras e
Remuneragdes, ao Procurador-Geral do Municipio compete:

[ - A diregdo, assisténcia ¢ coordenagio das atividades da Procuradoria Juridica:

[l - A aprovagdo do Regimento Interno da Procuradoria Juridica e suas alteragoes:

HI — A edig¢o de resolugdes e expedigdo de instrugdes relacionadas a Procuradoria
Juridica;

IV - Encarregar-se do relacionamento institucional da Procuradoria Juridica
perante a Administracdo Municipal e fora dela; e

V — Opinar sobre a demissdo de Procurador, com estabilidade adquirida. apos o
regular processo administrativo disciplinar,

Art. 6° Os Procuradores exercerdc, em plenitude, as atribuigdes previstas no Artigo
2° desta lei, sem prejuizo de outras previstas na lei que regular o respectivo Plano de Cargos,
Carrreiras e Remuneragoes.
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Paragrafo Gnico. Os Procuradores, organizados em carreira, ingressardo por meio
de aprovagdo em concurso publico de provas e titulos.

Art. 7° Os Assessores Juridicos desempanharao as atribuicdes legais que lhes sdo
proprias, definidas na lei que regulamenta o respectivo Plano de Cargos. Carreiras e
Remuneragdes.

Paragrafo Gnico. O Assessor Juridico serd ocupante de cargo em comissio. de livre
escolha, nomeacio e exoneracao pelo Prefeito Municipal

Art. 8° Os vencimentos dos cargos de Procurador-Geral do Municipio, Procurador
e Assessor Juridico serdo fixados nas leis que regulamentam os respectivos Planos de Cargos.
Carreiras e Remuenracdes do Municipio de Sapezal-MT.

Paragrafo unico. Ao Procurador que for nomeado para ocupar o cargo de
Procurador-Geral do Municipio serd facultado escolher entre a percepg¢do do vencimento do
cargo de Procurador-Geral do Municipio ou continuar a receber o vencimento do cargo efetivo
de que é titular, acrescido de uma gratificagdo correspondente a 30% (trinta por cento) de seu
vencimento.

TITULO 1T
Das Verbas Honorarias

Art. 9° Com a inscri¢do dos créditos tributarios em divida ativa, ficam instituidas
as verbas honorarias, nos termos deste titulo, que compordo o Fundo Especial dos Honorarios.

Art. 10 As verbas honorarias serdo administrativamente langadas em conjunto com
a divida ativa, respeitando os seguintes percentuais, de acordo com o valor total do débito fiscal:

[ - 15% sobre débitos de até 200 salarios minimos;

I - 8% sobre débitos de 200 até 2 mil salarios minimos;

I - 3% sobre débitos acima de 2 mil até 20 mil salarios minimos;

IV - 3% sobre débitos acima de 20 mil até 100 mil salarios minimos; e

V - 1% sobre débitos acima de 100 mil salarios minimos.

Pardgrafo tinico. Na arrecadacio dos valores referentes as verbas honordrias. sera
utilizado o mesmo procedimento administrativo de arrecadagio de tributos, inclusive com os
métodos extrajudiciais de cobranga.

Art. 11 Havendo a desconstituicdo por completo do crédito fiscal. por ato
administrativo ou judicial, ficard igualmente desconstituida as respectivas verbas honorarias.
por sua natureza acessoria.
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Pardgrafo Gnico. A desconstituigio mencionada no caput ndo compreende os
beneficios fiscais concedidos aos contribuintes e/ou responsaveis tributdrios. os quais nao
atingirdo as verbas honorarias fixadas nesta lei.

Art. 12 Por forca da instituigiio das verbas honorarias, ndo poderdo ser cobrados os
honorarios sucumbenciais fixados em execugdes fiscais, sob pena de bis in idem.

TITULO TII
Do Fundo Especial dos Honorarios

Art. 13 Fica instituido o Fundo Especial de Honorarios, que tera a finalidade de
promover o aprimoramento profissional e a estruturago da Procuradoria Juridica, bem como
ser4 destinado ao rateio entre os Procuradores. na forma estabelecida nesta lei.

Art. 14 Constituem recursos financeiros do Fundo Especial de Honorérios:

[ - os valores relativos as verbas honorarias instituidas na forma desta lei;

I - os valores fixados a titulo de honorarios sucumbenciais em processuais judiciais
ndo abarangidos pelas verbas honorarias previstas no inciso anterior; ¢

II1 — os rendimentos provenientes de depositos bancarios e da aplicagdo linanceira
das receitas disponiveis no referido Fundo.

Art. 15 O Prefeito do Municipio serd o ordenador de despesas ¢ gestor do Fundo
Especial de Honorarios, cabendo-lhe, exclusivamente:

I - autorizar 0 pagamento de despesas previstas legalmente;

I1 - manter os recursos do fundo depositados em conta especial, propria do fundo:

Il — autorizar o pagamento de despesas até o montante de sua receita:

IV — aprovar eventuais planos e programas para aplicacdo de recursos do Fundo
elaborados pelo Procurador-Geral do Municipio, respeitadas as disposi¢des desta lei;

V — controlar os bens e os valores oriundos de recursos do Fundo: e

VI1-—aprovar as instrugdes especificas destinadas a aplicagdo dos recursos do Fundo,
bem como ao seu rigoroso controle.

Art. 16 Os recursos financeiros do Fundo Especial de Honorarios serdo utilizados
da seguinte forma:

[ - 80% (oitenta por cento) sera distribuido ao (s) ocupante (s) do cargo de
Procurador; e

11 - 20 % (vinte por cento) sera destinado ao aparelhamento da Procuradoria Juridica
do Municipio. treinamento de seus membros, aquisicdo de livros, revistas. periodicos. sofhwares
¢ outras despesas que contribuem para a eficiéncia e regularidade de suas atividades.
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i

§1° O valor previsto no inciso | deste artigo serd distribuido mensalmente e.
havendo mais de um Procurador em exercicio, a distribuigdo ocorrera em partes iguais.

§2° O Saldo positivo existente no Fundo Especial de Honorarios no final do
exercicio sera transferido para o exercicio seguinte. a crédito do mesmo fundo.

§3° Os valores referentes ao inciso 11 deste artigo somente poderdo ser utilizados
em beneficio da Procuradoria Juridica do Municipio, dos servidores publicos nela lotados ¢ em
exercicio.

Art. 17 A remuneragio dos Procuradores, acrescida das verbas honorarias, nao
podera exceder ao limite estabelecido no art. 37. X1, da Constitui¢do Federal (Tema 510 do
STPL

Paragralo tnico. As verbas objeto de distribui¢do na forma do inciso I do artigo 16
desta lei, ndo integram o vencimento dos Procuradores, ndo servindo como base de calculo para
adicional, gratificacdo ou qualquer outra vantagem pecuniaria.

Art. 18 Nao sera beneficiario da distribui¢do dos recursos do Fundo Especial de
Honorérios o Procurador:

[ - aposentado:

[l - em licenga para tratar de interesses particulares;

I11 - em licenca para acompanhar conjuge ou companheiro;

IV - em licenca para atividade politica;

V - em afastamento para exercer mandato eletivo;

VI - cedidos ou requisitados para entidade ou orgdo estranho a Administragdo
Publica Municipal;

VII - que estiverem afastados de suas atribui¢des funcionais por periodo superior a
30 (trinta) dias, ainda que o afastamento seja remunerado.

Paragrafo Gnico. Nfo participardio do rateio os beneficiarios de pensao decorrente
do falecimento do Procurador.

Art. 19 Os recursos do Fundo Especial de Honorarios serdo depositados em conta
especifica, vinculada ao Tesouro do Municipio.

TITULO 1V
Disposicdes finais

Art. 20 As disposi¢des previstas nesta lei tem incidéncia sobre a todos os débitos
niio pagos, ainda que anteriores & publicacéo desta lei.

Avenida Antonio André Maggi. n® 1400, Centro. Municipio de Sapezal-MT - CEP n” 78.365-000
lelefone (65) 3383-1500 - gabinetel@sapezal. mi.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPEZAL
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ 01.614.225/0001-09

Art. 21 Havendo necessidade, serda expedido regulamento acerca dos
procedimentos internos necessarios a organiza¢do, estruturaciio, aplicacdo e funcionamento do
fundo tratado nesta lei.

Art. 22 Sera providenciada a abertura de conta especifica de que trata o art. 19 desta
lei no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds ela entrar em vigor.

Paragrafo nico. Enquanto ndo criada a conta prevista no capui, os valores devem
ser depositados em conta provisoria, assegurado o devido controle.

Art. 23 E nula qualquer disposigdo, norma, clausula, regulamento ou ato
administrativo que retire ou prejudique o recebimento e rateio da verba honoraria tratada nesta
lei.

Art. 24 Fica alterada a Tabela Il do Anexo 1I da Lei Municipal n® 1.052/2013, que
passa a viger na forma do Anexo | desta lei.

Art. 25 Fica acrescida a Tabela VIII ao Anexo il da Lei Municipal n® 1.052/2013.
na forma prevista no Anexo [l desta lei.

Art. 26 Ficam excluidos do Anexo X1 da Lei Municipal n® 1.052/2013 as
informagdes pertinentes aos cargos de “ASSESSOR JURIDICO DE GABINETE™.
“ASSESSOR JURIDICO” e “ASSESSOR JURIDICO - 20 HORAS SEMANAIS™,

Art. 27 Fica acrescido o item “7. Procuradoria Juridica do Municipio™ ao Anexo
X1 da Lei Municipal n® 1.052/2013, na forma do Anexo 111 desta lei.

Art. 28 Esta lei entra em vigor na data de sua publicacfo, revogando as disposigdes
em sentido contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal-MT, aos 02 dias do més de maio de 2023.

VALCIR CASAGRANDE
Prefeito Murdicipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPEZAL
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ 01.614.225/0001-09

ANEXO 1
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TABE

LAl

GABINETE DO PREFEITO (A)

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPEZAL

ESTADO DE MATO GROSSO

CNPJ 01.614.225/0001-09

Quantidade Simbolo Denominagéo Valor
01 DAS 1 Assessor de Convénios e Projeto R$ 10.946.67
01 DAS 3 Assessor de Controle Interno R$ 7.794.31
01 DAS 3 Chefe de Auditoria R$ 7.794.31
01 DAS 4 Assessor de Comunicacio Social RS 6.928.28
01 DAS 5 Assessor Especial | RS 6.062.24
01 DAS 8 Assessor de Assuntos Indigenas R$ 3.393.88
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ANEXO II
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TABELA VIII

PREFEITURA M UNICIPAL DE SAPEZAL

ESTADO DE MATO GROSSO

CNPJ 01.614.225/0001-09

PROCURADORIA JURIDICA DO MUNICIPIG

Quantidade Simbolo Denominagdo Valor

01 CDS-AJ Procurador-Geral do Municipio RS 12.124.47 '
02 DAS | Assessor Juridico R$ 10.946.67

0l DAS 4 Assessor Juridico - 20 horas R$ 6.928.28
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ANEXO II1
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PREFEITURA FUNICIPAL DE SAPEZAL
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7. Procuradoria Juridica do Municipio

Cargo: PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO

Sintese dos deveres: Dirigir, assistir e coordenar a Procuradoria Juridica do Municipio.
prestando assessoramento em assuntos de natureza juridica.

Descricdo de atribuicdes: Aprovar a edi¢iio e alteragdo do Regimento Interno da Procuradoria
Juridica; editar resolugdes e instrugdes relacionadas & Procuradoria Juridica; encarregar-se do
relacionamento institucional da Procuradoria Juridica perante a Administracdo Municipal ¢ fora
dela; opinar sobre a demissdo do Procurador, com estabilidade adquirida, apos o regular
processo administrative disciplinar; elaborar estudos e preparar manifestagoes. examinando os
aspectos de legalidade administrativa dos atos a serem editados, aplicados ¢/ou publicados:
assistir 4 autoridade ¢ seus auxiliares diretos no controle da legalidade dos atos da
Administracdo, mediante o exame de casos, propostas, anteprojetos, projetos e minutas de atos
normativos de iniciativa do Poder Executivo; formular, propor e assessorar a elaborac¢do de
normas, métodos e procedimentos para orientar o planejamento, a execucdo ¢ o controle das
atividades de natureza juridica junto ao Gabinete; emitir pareceres, do ponto de vista legal ¢
juridico, sobre operagdes que importem em obrigacdes e responsabilidades para a autoridade
superior; orientar, quando solicitado, os responsaveis pelas unidades da administrac@o em tudo
quanto se relacione com a aplicagdo da legislagdo em vigor, zelando pelo cumprimento da
mesma; orientar ¢ prestar assisténcia aos auxiliares diretos da Autoridade na resolucdo de
questdes juridicas e no encaminhamento de assuntos afetos a aplicabilidade da legislagdo
federal, estadual ¢ municipal; examinar a legalidade e constitucionalidade de anteprojetos de
leis, decretos e outros atos normativos; emitir pareceres em questdes juridicas suscitadas pelos
orgdos e entidades do Municipio, de interesse da Administragdo, para subsidiar decisoes
superiores; analisar minutas de editais, avisos, coniratos, conv€nios, ajustes. rescisdes ou
instrumentos congéneres que devam ser submetidos a apreciagdo e decisdo da Autoridade
superior; coordenar, orientar ¢ supervisionar as atividades de elaboragiio de anteprojetos de leis,
decretos, regulamentos, estatutos, portarias ¢ demais atos normativos afetos ao Municipio:
dirimir duvidas a respeito de decisdes judiciais, orientando para o seu exato cumprimento;
proceder a revisio de texto elaborados e processados pelos diversos setores da administragdo:
executar outras atribuicdes correlatas e proprias da protissao.

Condigdes de trabalho:

Carga horaria: Dedicacio integral.

Requisitos para provimento:

a) ldade: minima de 18 anos;
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b) Instrugdo: Graduacdo Superior em Direito;
¢) Habilitagio funcional: inscri¢do na Ordem dos Advogados do Brasil-OAB/MT:
d) Qutras: estar em dia com as obrigagdes junto ao 6rgdo de classe.

s
e

Cargo: ASSESSOR JURIDICO

Sintese dos deveres: Prestar assessoramento em assuntos de natureza juridica no dambito
administrativo; acompanhar, emitir parcceres, examinando os aspectos de legalidade
administrativa dos contratos pablicos, acompanhar as sessdes de licitac@o e assistir a autoridade
e seus auxiliares diretos no controle da legalidade dos atos da Administracdo. mediante o exame
de casos. propostas, anteprojetos, projetos e minutas de atos normativos de iniciativa do Poder
Executivo.

Descrigdo de atribui¢des: Formular, propor e assessorar a elaboragdo de normas, métodos e
procedimentos para orientar o planejamento, a execugio e o controle das atividades de natureza
juridica junto as Secretarias municipais; emitir pareceres, do ponto de vista legal ¢ juridico.
sobre operagdes que importem em obrigagdes e responsabilidades para a autoridade superior:
orientar, quando solicitado, os responsaveis pelas unidades da administragdo em tudo quanto se
relacione com a aplicagdo da legislagdo em vigor, zelando pelo cumprimento da mesma;
orientar e prestar assisténcia aos auxiliares diretos da Autoridade na resolucdo de questdes
juridicas e no encaminhamento de assuntos afetos a aplicabilidade da legislagdo federal,
estadual e municipal; examinar a legalidade e constitucionalidade de anteprojetos de leis.
decretos € outros atos normativos; emitir pareceres em questdes juridicas suscitadas pelos
6rgdos e entidades do Municipio, de interesse da Administragdo, para subsidiar decisdes
superiores; analisar minutas de editais, avisos, contratos, convénios, ajustes. rescisdes ou
instrumentos congéneres que devam ser submetidos a apreciagdo e decisdo da Autoridade
superior; coordenar, orientar e supervisionar as atividades de elaboragio de anteprojetos de leis,
decretos, regulamentos, estatutos, portarias ¢ demais atos normativos afetos ao Municipio:
dirimir ddvidas a respeito de decisdes judiciais, orientando para o seu exato cumprimento:
proceder a revisio de textos elaborados e processados pelos diversos setores da administragio:
executar outras atribui¢des correlatas e proprias da profisso.

Condicdes de trabalho:

Carga horaria: Dedicagdo integral.

Requisitos para provimento:

a) ldade: minima de 18 anos:

b) Instrucio: Graduagdo Superior em Direito;

¢) Habilitacfo funcional: inscrigio na Ordem dos Advogados do Brasil-OAB/MT; .

Avenida Anténio André Maggi. n® 1400, Centro. Municipio de Sapezal-MT - CEP n® 78.365-000
Telefone (63) 3383-4500 - gnbinclelasapezal.mt.gov br




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPEZAL
ESTADO DE MATO GROSSO
CINps 01.614.225/0001-09

Cargo: ASSESSOR JURIDICO - 20 HORAS SEMANAIS

Sintese dos deveres: Prestar assessoramento em assuntos de natureza juridica no ambito
administrativo: acompanhar, emitir pareceres. examinando os aspectos de legalidade
administrativa dos contratos publicos, acompanhar as sessoes de licitagfio e assistir a autoridade
e seus auxiliares diretos no controle da legalidade dos atos da Administragdo, mediante o exame
de casos, propostas, anteprojetos, projetos ¢ minutas de atos normativos de iniciativa do Poder
Executivo.

Descricdo de atribui¢des: formular. propor ¢ assessorar a elaboracdo de normas. métodos ¢
procedimentos para orientar o planejamento, a execucdo e o controle das atividades de natureza
juridica junto as Secretarias municipais: emitir pareceres, do ponto de vista legal e juridico.
sobre opera¢des que importem em obrigagdes e responsabilidades para a autoridade superior:
orientar, quando solicitado, os responsaveis pelas unidades da administragdo em tudo quanto se
relacione com a aplicagdo da legislagdo em vigor, zelando pelo cumprimento da mesma:
orientar e prestar assisténcia aos auxiliares diretos da Autoridade na resolugdio de questdes
juridicas e no encaminhamento de assuntos afetos a aplicabilidade da legislagdo federal.
estadual e municipal; examinar a legalidade e constitucionalidade de anteprojetos de leis.
decretos ¢ outros atos normativos; emitir pareceres em questdes juridicas suscitadas pelos
orgios e entidades do Municipio, de interesse da Administracdo, para subsidiar decisoes
superiores; analisar minutas de editais, avisos, contratos, convénios, ajustes. rescisdes ou
instrumentos congéneres que devam ser submetidos & apreciacio e decisdo da Autoridade
superior; coordenar, orientar e supervisionar as atividades de elaboragao de anteprojetos de leis.
decretos, regulamentos. estatutos, portarias e demais atos normativos afetos ao Municipio:
dirimir davidas a respeito de decisoes judiciais, orientando para o seu exato cumprimento:
proceder a revisdo de textos elaborados e processados pelos diversos setores da administragao:
executar outras atribui¢des correlatas e proprias da profissao.

Condigdes de trabalho:

Carga horaria: 20 horas semanais.

Requisitos para provimento:

a) Idade: minima de 18 anos;

b) Instrugfo: Graduacdo Superior em Direito;

¢) Habilitagdo funcional: inscri¢do na Ordem dos Advogados do Brasil-OAB/MT:
d) Outras: estar em dia com as obrigagdes junto ao orgdo de classe.

Avenida Antdnio André Maggi. n® 1400, Centro, Municipio de Sapezal-MT - CEP n® 78.365-000
Telefone (63) 3383-4500 - gabinele@ sapezal.mi.gov.br



Consulte as informacdes sobre seu protocelo de forma virtual, através do site da prefeitura.'
http://200.199.196.138:8080/protocolo/index2.html
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