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Disp8e sobre as Politicas e Diretrizes de Tecnologia da
Informacdo na Camara Municipal de Sapezal Estado de
Mato Grosso.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAPEZAL,
no uso das atribuicbes que lhe sédo conferidas pelo art. 30 do Regimento Interno da
Camara Municipal, e

Considerando que as Politicas e Diretrizes de Tecnologia da
Informacdo sao definidas a partir do uso, processamento e compartilhamento da
informacéo,

Considerando que o0s recursos tecnolégicos devem ser
utilizados exclusivamente a servico da Camara Municipal.

DECIDE:

Art. 1° Instituir as politicas e diretrizes de Tecnologia da
Informacdo, a serem observadas por todos os servidores e membros que
desempenhem suas atividades a servico da Camara Municipal, visando,
principalmente:

I - Assegurar a aplicacdo dos principios de seguranca da

informacéo;

- Zelar pela garantia da integridade, disponibilidade,
acessibilidade e confiabilidade dos dados recebidos e
expedidos pela Camara;

lll - Estabelecer normas e condicbes de utilizagcdo dos
servigcos de Tecnologia da Informacao na Camara;

IV - Assegurar a qualidade dos servigcos ofertados.

Art. 2° Para efeitos desta Instrucdo Normativa, considera-se:

| - Ativo de informacao: patriménio de dados e informagdes
gerados, manipulados ou descartados;



CAMARA MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL DE SAPEZAL
CONTROLE INTERNO

Telefone: (65) 3383-0300

e-mail;

Il - Categoria de usuéarios: classificacdo de usuarios por nivel

de acesso as informacdes;

Il - Confidencialidade: garantia de acesso ao ativo de
informacéao por pessoas autorizadas;

IV - Contas de e-mail: recurso que permite compor, enviar e
receber mensagem por meio eletrénico;

V - Diretrizes de TI: normas gerais que orientam a tomada
de deciséo;

VI - Disponibilidade:garantia de acesso aos ativos de
informacao e recursos tecnolégicos;

VIl - Escalabilidade: capacidade que determinado
equipamento possui para receber implementacoes;

VIII - Hardware: designacdo genérica de todo tipo de
equipamento de informatica;

IX - Integridade da informacao: informacéo nao corrompida;

X - Internet: rede mundial de computadores, também
conhecida por world wide web;

Xl - Plataforma: expressdo utilizada para denominar a
tecnologia empregada em determinada infra-estrutura de TI
ou telecomunicacao;

Xll - Politicas de TI: conjunto de orientagcbes sobre a
utilizacao da tecnologia da informacéao;

XIIlI - Recurso tecnolégico: sdo hardwares, softwares, ativos
e passivos de rede;

XIV - Rede: conjunto de computadores interligados;

XV - Segurangca da informagéo: conjunto de medidas de
controle e protecdo das informagoes;

XVI - Sistema: conjunto integrado de processos, hardware,
software, recursos e pessoas;

XVII - Software: programas, dados e rotinas desenvolvidos
para computadores;
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XVIII - Solugbes ndo proprietarias (Software Livre): software
disponibilizado indiscriminadamente e sem custos;

XIX - Usuario: pessoa fisica ou juridica que utiliza recursos
tecnoldgicos.

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 3°. S&do responsabilidades dos usuarios dos recursos
tecnoldgicos:

| - Conhecer a Politica de TI;

I - Identificar, classificar, armazenar e zelar pelas
informacBes da rede institucional inerentes as suas
atribuicoes;

[Il - Informar ao lider da unidade ou superior hierarquico a
perda de arquivos e quaisquer outras falhas, desvios ou
violacao das regras estabelecidas;

IV - Manter a confidencialidade das informacgfes de natureza
sigilosa;

V - Manter em carater confidencial e intransferivel a senha
de acesso aos recursos tecnoldgicos e de informacdo da
organizacao;

VI - Utilizar os recursos tecnoldgicos exclusivamente a
servico da Céamara, respeitadas as normas éticas e de
seguranca,;

VII - Respeitar o limite de acesso fisico e logico da categoria
de usuérios;

VIII - Utilizar exclusivamente o servico de e-mail oficial da
CAMARA /MT,;

IX - Solicitar as demandas de sistemas de acordo com a
metodologia de desenvolvimento de sistemas — MDS;

X - Comunicar a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas a
transferéncia, demissdo, exoneracdo, aposentadoria,
afastamentos, férias de usuarios para a alteracao, liberagéo
ou bloqueio de acesso, contas de usuario, conforme o caso;
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Art. 4°. E expressamente vedado ao USUArio:

| - Adicionar, modificar ou remover quaisquer recursos
tecnoldgicos sem recomendacao técnica da CTI;

Il - Acessar, armazenatr, copiar e/ou distribuir programas e/ou
gualquer material que viole a lei;

[l - Violar os sistemas de seguranca dos recursos
tecnoldgicos;

IV - Armazenar os arquivos de multimidia n&o relacionadas a
Céamara;

V - E vedado o acesso as contas de e-mails externos.
Paragrafo Unico: O usuéario quando utilizar recursos
tecnoldgicos particulares nas dependéncias da Camara submetem-se as normas de

tecnologia da informacao vigentes.

Art. 5°. E responsabilidade da Coordenadoria de Tecnologia
da Informacéo:

| - Elaborar Plano de A¢éo de Tl de acordo com 0s objetivos
estratégicos da Camara/MT,

Il - Manter e rever as Politicas e Diretrizes de TI;

Il - Fornecer solucbes tecnolégicas dentro de padrbes
aceitaveis de seguranca, custo e qualidade;

IV - Adotar o gerenciamento de servicos de Tl com foco nos
processos, tendo como referéncia as areas de suporte e
entrega do servico, e outros necessarios a area de TI;

V - Atualizar os recursos tecnolégicos da CTI, conforme
deliberacdo do Presidente da Camara,;

VI - Dar manutencdo preventiva, corretiva e evolutiva no
parque computacional,

VIl - Estabelecer padroes de plataforma (hardware e
software) visando manter a escalabilidade do sistema,;

VIII - Sugerir a contratacéo de consultoria de TI;
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IX - Fomentar o uso de solucbes nao proprietarias, livres de
licenciamento e de cédigo aberto;

X - Gerenciar 0os recursos e sistemas tecnoldgicos da
Camara/MT, garantindo a disponibilidade, acessibilidade e

integridade;

Xl - Propor normas de seguranca relativas a tecnologia da
informac&o;

XII - Armazenar as informacfes em meio logico e fisico;

XIII - Fiscalizar o cumprimento das normas de tecnologia da
informacéo;

XIV - Padronizar solucdes de tecnologia da informacéo;

Art. 6°. Esta Instru¢do Normativa entra em vigéncia na data
de sua publicacao.

Publique-se.
Registre-se.
Cumpre-se.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal, em Sapezal, 26 de outubro de

2010.

ENIO LUIZ CARLINI
Presidente

VAGNER SANTANA
Controlador Interno
CRA/MT - 04869



